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Utmutaté a Kiilsé személy meghatalmazasa iranti kérelem
kitoltéséhez
(EDP-PE formanyomtatvany)

l. Altalanos informaciok kiilsé személy meghatalmazasrél az eDavki portalon
talalhaté formanyomtatvanyokkal valé munkavégzéshez

Az eDavki portal hasznalatanal lehetéség van arra, hogy az addalany egy masik addalanyt
hatalmazzon meg arra, hogy dolgozzon az eDavki portalon talalhaté nyomtatvanyokkal. A kulsé
meghatalmazas azoknak a gazdalkod6 szervezetek szamara hasznos, akiknek kilsé cég végzi a
konyvelést, vagy pedig az elektronikus Uzletvitelben jaratlan természetes személyek szamara, illetve
barmely olyan adodalany szamara, aki lehetévé kivanja tenni egy harmadik fél szamara a
dokumentumok bevitelét, a dokumentumok benyujtasat, a benyujtott dokumentumok attekintését vagy
az adataiba vald betekintést. Ezzel kapcsolatban felhivjuk arra a figyelmét, hogy a megbizé és a
megbizott k6zo6tt nagyfoku bizalomnak kell fennallnia a személyes adatok védelmét illetéen, mivel a
kilsé meghatalmazassal a meghatalmazott a személyes adatokhoz és az adoétitkot képezd adatokhoz
is hozzafér az adott meghatalmazas keretein belll. A kiils6 meghatalmazott azonban egyuttal nem a
kézbesitend6 dokumentumok atvételére meghatalmazott személy. A kézbesitésre meghatalmazott
személyt az addalany az Vrocanje-PE nyomtatvanyok segitségével jellheti ki.

Az EDP-PE nyomtatvannyal a meghatalmazé moédositia (megadja vagy visszavonja) egy masik
addéalany szamara a meghatalmazo személy nevében az eDavki portalon talalhaté nyomtatvanyokkal
valé munkavégzésre vonatkoz6 jogokat (EDP-jogok). Papiralapon két EDP-PE nyomtatvany all
rendelkezésre, amelyek csak abban kuldnbéznek egymastél, hogy a meghatalmazé személy mire
kiterjed6en adja meg a meghatalmazast:

- EDP-PE_1 (Kuls6 személy meghatalmazdsa iranti kérelem_altaldnos): ez a
formanyomtatvany lehetévé teszi a meghatalmazd szamara, hogy egyetlen jeloléssel
meghatalmazza a meghatalmazottat az eDavki portalon jelenleg rendelkezésre allé és
jovBbeli dsszes miivelet elvégzésére.

- EDP-PE_2 (Kuls6 személy meghatalmazasa iranti kérelem): ez a formanyomtatvany lehetévé
teszi a meghatalmazé szamara, hogy a meghatalmazast egy adott nyomtatvanyra vagy
nyomtatvanycsoportra korlatozza.

Il. Kiilsé EDP-jogosultsagok modositasa (megadasa vagy visszavonasa)

A kulsé EDP-jogosultsagok mdodositasa torténhet elektronikus formaban az eDavki portalon keresztiil
vagy papiralapon az EDP-PE formanyomtatvanyon. Kiilsé személy meghatalmazasa esetén nem
koévetelmény (mint a bels6 meghatalmazas esetén), hogy a meghatalmazé az eDavki portal regisztralt
felhasznaldja legyen, ezért a meghatalmazé személy és a megbizott kdzotti kdlcsdnds kapcsolaton
mulik, hogy gondoskodjanak a megbizott regisztraciojarél az eDavki portalon. A regisztracios eljaras itt
talalhato.

a) Kiils6 meghatalmazasi eljaras elektronikus formaban

Az addbalanyok az eDavki portélon keresztil sajat maguk is kénnyen és gyorsan intézhetik a kilsé
meghatalmazasokat (kilsé EDP-jogosultsagok). A kérelem benyujtasat kévetéen azonnal hatalyba
lépnek a kovetkezmények. Az eDavki portalra természetes személyként belépd személyeknek van
intézési joga a kilsé EDP-jogosultsagokhoz (jogosultsagok mddositasahoz sajat nevikben), és az
eDavki portalra digitalis tanusitvannyal belépé olyan alkalmazottaknak, akik egyben jogi képviseldk is
(jogosultsagok moédositasara a gazdalkodo szervezet nevében).
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1. Lépjen be az eDavki portalra.
2. Valassza ki a ,Természetes személyként sajat magam képviseletében” lehetéséget, vagy

valassza ki azt a gazdalkodd szervezetet, amelyen keresztil digitalis tanusitvannyal
rendelkezik (abban az esetben, ha alkalmazotti digitalis tanusitvanyaval Iép be, és On
egyben a térvényes képviseld is).

3. Bal oldalon kattintson a ,Jogosultsagok”, ,Kilsé meghatalmazottak” gombra, majd jobb
oldalon kattintson a ,Kilsé meghatalmazott hozzdadasa” gombra, ill. kattintson annak a
meglévé meghatalmazottnak az addszamara, akinél szerethe maodositani a
meghatalmazast.

4. Kattintson az ,Meghatalmazasok szerkesztése” gombra, jeldlie be a meghatalmazas
terjedelmét és id6tartamat, majd kattintson a ,Kérelem benyujtasa” gombra.
5. Miutan bemasolta a biztonsagi kédot és a digitalis tanusitvannyal elvégezte az alairasi

eljarast, a meghatalmazasi folyamat befejez6détt. Az eDavki portalon megjelenik, hogy
sikeresen benyuijtotta a dokumentumot.

b) Papiralapu eljaras kiilsé személy meghatalmazasara

Két formanyomtatvany all rendelkezésre (az EDP-PE_1 és az EDP-PE_2). Ezek abban kilénbdznek
egymastol, hogy az EDP-PE_2 formanyomtatvany lehetévé teszi a kiils6 meghatalmazas kilénbozé
szinteken torténd tagolasat. A formanyomtatvanyt olvashatdéan, nyomtatott nagybetikkel kell kitolteni.
A meghatalmazo és a meghatalmazott adatait kell kitdlteni.

A meghatalmazoé adatai

Annak az addalanynak az adatait kell megadni, aki lehetévé kivanja tenni, hogy az 6 nevében egy
masik addalany téltse ki, nyljtsa be és nézze at a dokumentumokat. Felhivjuk figyelmét, hogy nem
mindegy, hogy a ,Cégnév / Uténév és csaladi név” adatmezdbe csak a csaladi nevet és az utdnevet
irja-e be (ebben az esetben természetes személy nevében ad meghatalmazast), vagy a cég nevét irja
be, ide tartozik az egyéni vallalkozas megnevezése is (ebben az esetben a cég, ill. egyéni vallalkozas
nevében ad meghatalmazast). Ha természetes személy és egyéni vallalkozdsa nevében (azonos
adoszammal) kivdn meghatalmazast adni valakinek, kérjik, ezt egyértelmien jelezze. Pl. irja be, hogy
Janez Novak és Janez Novak s.p.

A meghatalmazott adatai

Annak az addalanynak az adatait kell megadni, aki szamara lehetévé kivanja tenni, hogy az 6n
nevében toltse ki, nydjtsa be és nézze at a dokumentumokat. Felhivjuk figyelmét, hogy nem mindegy,
hogy a ,Cégnév / Utonév csaladi név’ adatmezébe csak a csaladi nevet és az utonevet irja-e be
(ebben az esetben természetes személynek ad meghatalmazast), vagy a cég nevét irja be, ide
tartozik az egyéni vallalkozas megnevezése is (ebben az esetben egy adott cégnek, ill. egyéni
véllalkozasnak ad meghatalmazast). Javasoljuk, hogy attél a személytdl, akit szerethe meghatalmazni,
szerezze be azt az informaciét, hogy milyen mindsitett digitalis tandsitvannyal 1ép be az eDavki
portalra (természetes személyre kidllitott tandsitvany vagy foglalkoztatott szamara kiéllitott
tanusitvany). Ha a leendd meghatalmazott olyan minésitett digitalis tanusitvannyal 1ép be az eDavki
portalra, amely szamara alkalmazottként van kiallitva, akkor Onnek meg kell adnia az adészamot és
annak a cégnek a megnevezését, amelyen keresztll az adott alkalmazott a tanusitvanyt birtokolja. Ha
viszont természetes személy szamara kiallitott mindsitett digitalis tanusitvannyal 1ép be, akkor adja
meg a természetes személy adészamat, uténevét és csaladi nevét.

Terjedelem és idébeli hataly:

Kilsé személy meghatalmazas iranti kérelem altalanos (EDP-PE 1): Ha a meghatalmazott
személyt fel kivanja hatalmazni arra, hogy visszavonasig az eDavki portalon minden meglévd és
jovébeli dokumentumot kitdlthessen, benyujthasson és atnézhessen, kérjik, jeldlje be az els6 "IGEN"-
t.

Ezzel On a kdvetkezdé EDP-jogosultsagokat adja meg a meghatalmazottnak:
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Dokumentumok bevitele/kitdltése — a meghatalmazassal lehetévé teszi, hogy a meghatalmazott
személy bevigye és megtekinthesse az ,El6készités alatt all6 dokumentumokat” és az
~El6készitett dokumentumokat”. A meghatalmazott személy hozzaférhet az 6sszes ,El6készités
alatt 4ll6 dokumentumhoz” és ,El6készitett dokumentumhoz" (visszamendlegesen is, azaz olyan
idészakra vonatkozoan is, amikor még nem volt meghatalmazott), és nem csak azokhoz,
amelyeket sajat maga fog bevinni (el6késziteni).

— Dokumentumok alairasa és benyujtasa — a meghatalmazassal lehetévé teszi a meghatalmazott
szamara, hogy barmely dokumentumot benyujthasson.

— A benyujtott dokumentumok megtekintése - a meghatalmazassal lehetévé teszi, hogy a
meghatalmazott megtekinthesse az o6sszes ,benyujtott dokumentumot”. A meghatalmazott
hozzaférhet az 6sszes benyujtott dokumentumhoz (visszamendlegesen is, azaz olyan id6szakra
vonatkozoéan is, amikor még nem volt meghatalmazott).

— Beérkezett dokumentumok — a meghatalmazassal lehetévé teszi a meghatalmazott szamara,
hogy betekintsen az osszes ,Beérkezett dokumentumba”. A meghatalmazott személy
hozzaférhet az 0sszes beérkezett dokumentumhoz (visszamendlegesen is, azaz olyan id6szakra
vonatkozoan is, amikor még nem volt meghatalmazott).

— Betekintési és kozzétételi jog — a meghatalmazassal lehetévé teszi a meghatalmazott személy

szamara, hogy hozzaférijen az adézénak az eDavki portalon (pl. eKartica) tarolt valamennyi

nyilvantartadsahoz.

Ha vissza kivanja vonni a meghatalmazott 6sszes meghatalmazasat, akkor a masodik ,IGEN"-t kell
bejeléinie.

Kiils6 személy meghatalmazasa iranti kérelem (EDP-PE 2): Ha a meghatalmazott személy
meghatalmazasat csak egy adott nyomtatvany vagy nyomtatvanycsoport, vagy csak a dokumentumok
bevitelére, benyujtasara, vagy a benyujtott dokumentumok fellilvizsgalatara vonatkozéan kivanja
modositani, kérjik, jeldlje be a megfelel6 négyzetet. Az EDP-jogosultsagok megadasa esetén a
meghatalmazas terjedelmére vonatkozé rovatokat ,IGEN”-nel kell megjeldlni. Az EDP-jogosultsagok
visszavonasa esetén a meghatalmazas hatalya ala tartozé rovatokat ,NEM” jeldléssel kell megjeldini.
A meghatalmazas meghatérozott ideig vagy visszavonasig lehet érvényes. Azonban bizonyos idébeli
eltolédassal kell szamolni az EDP-PE formanyomtatvany postara adasatol szamitva, addig ameddig a
Szlovén Koztarsasag Pénziugyi lgazgatésaganak alkalmazottja iktatja a jogosultsagot az eDavki
portalon.

Datum, és a meghatalmazo, illetve képvisel6jének aldirasa: Az EDP-PE formanyomtatvanyt sajat
kézzel kell alairni (a meghatalmazé altal), és papiralapu formaban (pl. személyesen, postai uton) kell
tovabbitani a meghatalmazé illetékes pénziigyi hivatalanak, mint barmely mas, az Altalanos
kdzigazgatasi eljarasrol szolo torvény 63. cikke szerinti kérelmet, kilonben a kérelem hianyosnak
mindsul. Kérjuk, figyelien arra, hogy a meghatalmazast add személynek az EDP-PE_2
formanyomtatvany valamennyi oldalat ala kell irnia sajat kézzel.



